




 附件 1： 
国家公派出国教师需求申报填报说明 

 

一、填写申请机构基本情况 

1.点击【申请机构

基本情况】标签，进入

申请机构基本信息表。 

 

2.申请机构基本

信息表中，所有内容均

为必填项，如无内容填

写“无”，填写后，点

击【保存】按钮，退出

该界面。  
二、申报岗位需求 

1.点击【申报岗位

需求】标签，进入需求

申请表界面。 

 



2.需求申请表界

面中，所有内容均为必

填项，如无内容填写：

“无”，内容完善后，

点击【完成填写】按钮；

如需继续申请，点击

【继续申请】按钮。 
 

3. “申请教师类

型及任期”中，同一

岗位同一种教师仅需

要填写一张表格。 
 

4．点击【完成填

写】按钮后，退回岗位

申请界面，点击【提交】

按钮。 

 

三、上传汇总表 

1.申请表提交后，

在列表上方点击【下载

需求申请表】。 

 



2.系统自动将所

有填写的申请表合并，

并生成 PDF 版打印稿，

然后请签字并扫描。 

 

3.签字后的申请

表扫描后，在列表上方

点击“上传扫描件”，

扫描件上传后点击【完

成申报】。 
 

4.如果没有相应

岗位的时候，点击【不

申报岗位】，显示界面

如下。 

 
 



轮换 新增 种类 轮换 新增

 

附件2：2019-2020学年孔子学院总部国家公派出国教师岗位需求汇总表

洲别+国家+孔子学院（课堂）名称：                                                                          

孔子学院（课堂）负责人：（签名）（盖章）

普通岗位需求
（汉语）

序号 合计
任期起
止时间

任教单位名称
（孔院/课堂/下属教学点）

 其他岗位需求
（武术、中医、艺术、职业技术课程）

合计
任期起
止时间
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